  江苏省徐州技师学院体育馆灯光、音响设备使用申请表
	申请日期：
	使用时间：

	会议/活动内容：

	参加人数：

	所需设备及物品：   □LED大屏    
□音响设备（会议   个、手持   个、耳麦   个、立麦   个）     
□灯光 

	申请人：
	部门负责人：
	申请部门
（盖章）：

	网络信息教学中心审批意见：

	注意事项： 
1、在体育馆需使用灯光、音响设备的活动遵守本规定，其它活动遵照学校相关规定。
2、使用体育馆灯光、音响设备需提前2天申请，部门负责人签字盖章后，在企业微信-智慧申请中发起申请流程并上传申请表图片。
3、申请报告须说明活动事由、参加人数、需要的设备、具体使用时间等内容，并有申请部门签章。活动正式开始前应有相关议程、节目单、音影像资料、音响灯光效果要求等资料与网信中心工作人员对接。
4、灯光、音响、LED屏等设备的操作由网信中心工作人员负责，活动主办部门负责提供音乐、灯光方案，原则上主办部门派人员协助网信中心工作人员播放音乐和LED视频。
5、 主承办方应配合网信中心工作人员正确使用相关设备，爱护灯光、音响、话筒。借领的器材及时归还，损坏、遗失照价赔偿。   
6、主办承办方应提前对音影像资料进行审核，并统一提交给网信中心工作人员。



